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Definicje: 
Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia jest mowa o: 

· „Postępowaniu” - należy przez to rozumieć przedmiotowe postępowanie o udzielenie Zamówienia. 

· „Specyfikacji” lub „SIWZ” - należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia wraz z Załącznikami. 

· „Ustawie" - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.). 

· „Wykonawcy” - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie Zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie Zamówienia. 

· „Załączniku” - należy przez to rozumieć każdy dokument tak nazwany, dołączony do Specyfikacji, stanowiący jej integralną część. 

· „Zamawiającym” - należy przez to rozumieć Gminę Stromiec z siedzibą w Stromcu (26 – 804) przy ul. Piaski 4.
· „Zamówieniu” - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został określony w Rozdziale III Specyfikacji.

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM

· Nazwa Zamawiającego: 

Gmina Stromiec 
ul. Piaski 4

26-804 Stromiec 

adres internetowy (URL): www.e-bip.ugstromiec.pl
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust.1 w zw. z art. 39 i n. Ustawy. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

A. Przedmiotem zamówienia jest usługa edukacyjna: prowadzenia zajęć indywidualizacji procesu nauczania i wychowania uczniów klas I – III  szkół podstawowych gminy Stromiec:
I. Zajęcia dodatkowe w Publicznej Szkole Podstawowej w Bobrku:
1. Jedna grupa zajęć dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji. 

2. Jedna grupa zajęć dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych.

3. Jedna grupa zajęć socjoterapeutycznych i psychoedukacyjnych dla dzieci z zaburzeniami komunikacji społecznej. 

4. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych, ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno-przyrodniczych. 

5. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych  polonistycznie. 

6. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych  sportowo.

II. Zajęcia dodatkowe w Publicznej Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Bożem:
1. Jedna grupa zajęć dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji. 

2. Jedna grupa zajęć gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy. 

3. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno-przyrodniczych.

III. Zajęcia dodatkowe w SP w Dobieszynie:
1. Dwie grupy zajęć dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji.

2.  Dwie grupy zajęć rozwijających zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych, ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno-przyrodniczych.

3. Dwie grupy zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych  plastycznie.

4. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych z języka angielskiego.

IV. Zajęcia dodatkowe w PSP w Podlesiu Dużym:
1. Jedna grupa zajęć dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji. 

2. Jedna grupa zajęć dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych.

3. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych z języka angielskiego.

V. Zajęcia dodatkowe w PSP im. Dionizego Czachowskiego w Stromcu:
1. Dwie grupy zajęć dla dzieci ze specjalnymi trudnościami w czytaniu i pisaniu, w tym także zagrożonych ryzykiem dysleksji.

2. Jedna grupa zajęć dla dzieci z trudnościami w zdobywaniu umiejętności matematycznych.

3. Jedna grupa zajęć socjoterapeutycznych i psychoedukacyjnych dla dzieci z zaburzeniami komunikacji społecznej.

4. Jedna grupa zajęć logopedycznych dla dzieci z zaburzeniami rozwoju mowy.

5. Jedna grupa zajęć gimnastyki korekcyjnej dla dzieci z wadami postawy.

6. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych, ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno-przyrodniczych "Młody naukowiec".

7. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów wybitnie, szczególnie uzdolnionych, ze szczególnym uwzględnieniem nauk matematyczno-przyrodniczych "Mały matematyk".

8. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych z języka angielskiego.

9. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych artystycznie – zajęcia teatralne.

10.  Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych artystycznie – zajęcia taneczne.

11. Jedna grupa zajęć rozwijających zainteresowania uczniów szczególnie uzdolnionych artystycznie – zajęcia plastyczne.

B. Realizacja zajęć w każdej grupie w każdej szkole: w roku 2012 - 10 godzin, w roku 2013 - 20 godzin, razem -  30 godzin. Częstotliwość zajęć: średnio raz w tygodniu jedna godzina zajęć. Zajęcia będą się odbywać w dniach od poniedziałku do piątku.

C. Zajęcia dla dzieci z poszczególnych szkół będą realizowane w ich szkołach macierzystych, bezpośrednio przed lub po zajęciach lekcyjnych danych dzieci, z uwzględnieniem godzin dowozu i odwozu autobusem szkolnym uczniów dowożonych i odwożonych tymi autobusami codziennie na zajęcia lekcyjne. Godziny zajęć muszą być uzgodnione z dyrektorami poszczególnych szkół.

D. Osoby realizujące zajęcia prowadzić je będą na podstawie ułożonych programów wynikających z przeprowadzonej diagnozy uczniów uczęszczających na zajęcia. Zajęcia udokumentują dziennikami zajęć, listami obecności uczniów, dokumentacja fotograficzną, wytworami prac uczniów powstałych w ramach zajęć. 

IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
V. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH, O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ I O ZAMIARZE USTANOWIENIA DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPÓW ORAZ O PRAWIE OPCJI
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

2. Nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

4. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia prawa opcji.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

Termin realizacji Zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 21 czerwca 2013 r.
VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1. W Postępowaniu o udzielenie Zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem.
2. Zamawiający w celu usprawnienia porozumiewania się dopuszcza, aby oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazywali faksem pod warunkiem, że ich treść zostanie dostarczona przed upływem terminu do adresata i niezwłocznie potwierdzona pisemnie na adres wskazany w ust. 4 pkt 1) poniżej. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują: 

1) pisemnie, na poniższy adres: 

Gmina Stromiec
ul. Piaski 4,

26-804 Stromiec
z dopiskiem: Postępowanie na wykonanie Usługi edukacyjnej prowadzenia zajęć indywidualizacji procesu nauczania i wychowania uczniów klas I – III  szkół podstawowych gminy Stromiec realizowanych w ramach projektu „Zabawa i nauka to świetny duet”.

2) za pomocą faksu na: 

numer faksu: : (+48) 48-61-91-012
VIII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
W sprawach merytorycznych
· Pan Leszek Molga
Telefon:


(+48) 48 61-91-045 
Faks: 


(+48) 48-61-91-045
Godziny do kontaktów: 
od poniedziałku do piątku w godz.: 7.30-15.30
W sprawach proceduralnych PZP
· Pan Zbigniew Kaliciński
Telefon:


(+48) 48 61-91-331 

Faks: 


(+48) 48-61-91-012
Godziny do kontaktów: 
od poniedziałku do piątku w godz.: 7.30-15.30

IX. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. Nie podlegają wykluczeniu z Postępowania o udzielenie Zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 Ustawy.
2. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 pkt 1) – pkt 4) Ustawy.
3. Dysponują lub będą dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia w zakresie opisanym w punkcie III lit. A, w tym:
a) minimum 5 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do nauczania edukacji polonistycznej w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
b) minimum 5 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do nauczania edukacji matematycznej w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
c) miniumum 2 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do prowadzenia zajęć socjoterapeutycznych w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
d) miniumum 2 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do prowadzenia zajęć gimnastyki korekcyjnej w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
e) miniumum 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do prowadzenia zajęć sportowych w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
f) miniumum 3 osobami posiadającymi wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do nauczania języka angielskiego w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
g) miniumum 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do prowadzenia zajęć logopedycznych w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
h) miniumum 1 osobą posiadającą wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym lub licencjackie z przygotowaniem pedagogicznym, stopień nauczyciela kontraktowego, mianowanego lub dyplomowanego, kwalifikacje uprawniające do prowadzenia zajęć artystycznych w klasach I – III szkoły podstawowej, przynajmniej trzyletni staż pracy w szkole.
Uwaga:

Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana według formuły „0 – 1”, tj.  „spełnia – nie spełnia” na podstawie dokumentów i oświadczeń dołączonych do oferty złożonej w przedmiotowym Postępowaniu.

Z treści załączonych do oferty dokumentów i oświadczeń musi jednoznacznie wynikać, iż ww. warunki Wykonawca spełnia.

Wykonawca wykazując spełnianie warunków, może polegać na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b Ustawy.
X. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w Postępowaniu Wykonawca powinien przedstawić:
1) Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 pkt 1) – 4) Ustawy (zgodnie z treścią Załącznika nr  3 do SIWZ).

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie z treścią Załącznika nr 4 do SIWZ).

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2) Ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2) Ustawy.
4) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 3 - składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

5) Dokument, o których mowa w pkt 4) powyżej, powinien być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
6) Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentu, o których mowa w pkt 4) zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Zapis pkt 5) powyżej  stosuje się odpowiednio. 
7) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu Zamówienia wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych oraz doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia zgodnie z warunkiem określonym w Rozdziale IX ust. 4. SIWZ wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
a) Wykaz należy sporządzić zgodnie z treścią Załącznika nr 6 do SIWZ.

b) W kolumnie „Podstawa do dysponowania osobą” należy wskazać czy jest to osoba, którą Wykonawca dysponuje (np. pracownik Wykonawcy) czy też będzie dysponował (np. na podstawie umowy zlecenia, oddania się do dyspozycji).

c) W przypadku, gdy Wykonawca poda w wykazie większą liczbę osób niż określona w treści warunku, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 4. SIWZ, Zamawiający weźmie pod uwagę przy ocenie spełniania ww. warunku tylko te osoby wymienione w wykazie, które potwierdzą spełnienie ww. warunku.

8) Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu Zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (zgodnie z treścią Załącznika nr 5 do SIWZ), 
9) Spełnieniem warunku opisanego będzie zaakceptowanie projektu umowy w zakresie zasad płatności (§ 6)
2. Dokumenty załączone do oferty (z wyłączeniem pełnomocnictw, dokumentu, o którym mowa w Rozdziale IX ust. 1. pkt 1) SIWZ oraz pisemnego zobowiązania do udostępnienia zasobów, o którym mowa w ust. 6 poniżej), muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

3. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski.

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w ust. 6. poniżej, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty.

6. Jeżeli Wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu oraz osobach zdolnych do wykonania Zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, w takiej sytuacji Wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji Zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu Zamówienia (zgodnie z treścią Załącznika nr 6 do SIWZ). Wykonawca jest zobowiązany wykazać Zamawiającemu, iż ww. zobowiązanie zostało podpisane przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu.

7. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunków udziału w Postępowaniu załączy dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający przeliczy je na złoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany średni kurs walut NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia o Zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.

W przypadku braku publikacji kursów walut NBP obowiązujących w dniu, o którym mowa  powyżej, zastosowanie będzie miał kurs ostatnio ogłoszony, przed ww. dniem, zgodnie z treścią § 8 pkt 5 Uchwały Nr 51/2002 Zarządu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 września 2002 r. w sprawie sposobu wyliczania i ogłaszania bieżących kursów walut obcych (Dz. U. NBP z 2002 r. Nr 14, poz. 39 ze zm.).

8. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia, wymóg złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 1 pkt 2) – pkt 3) powyżej dotyczy każdego z tych Wykonawców. Pozostałe dokumenty są składane przez tych z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia, którzy wykazują spełnianie warunków udziału w Postępowaniu, których potwierdzeniem są dane dokumenty. 

9. Zamawiający dopuszcza, aby oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu (zgodnie z treścią Załącznika nr 3 do SIWZ) zostało złożone przez pełnomocnika w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia.
10. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów o których mowa w art. 25 ust.1 p.z.p, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

Zamawiający wezwie także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1.

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
Zamawiający wykluczy z Postępowania Wykonawców w przypadkach określonych w art. 24 Ustawy. 

XIII. ODRZUCENIE OFERTY 

Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 Ustawy.
XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 
2. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 
3. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym, zgodnym co do treści z Załącznikiem nr 1 do SIWZ.
4. Oferta winna być sporządzona, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści (np. w postaci wydruku komputerowego).
5. Oferta musi być podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. 
6. Jeżeli ofertę w imieniu Wykonawcy składa pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony. 
7. Uznaje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów załączonych do oferty. 
8. Pełnomocnictwa złożone wraz z ofertą, oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 pkt 1) oraz pisemne zobowiązanie do udostępnienia zasobów, o którym mowa w Rozdziale X ust. 2 SIWZ powyżej muszą być przedstawione w formie oryginału, kopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem, odpisu sporządzonego przez notariusza lub wyciągu z dokumentu. 
9. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie Załączników do SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści. 
10. Wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym należy przedstawić wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 
11. Strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być kolejno ponumerowane oraz połączone ze sobą, z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w ust. 13.
12. Oferta powinna zawierać spis treści. 
13. W przypadku gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród informacji zawartych w ofercie i/lub dokumentach złożonych wraz z ofertą stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Strony zawierające powyższe informacje winny być wydzielone oraz ze sobą połączone z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentów złożonych wraz z ofertą. 
14. Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być parafowane lub podpisane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) powinny być parafowane lub podpisane przez Wykonawcę – w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane. 
15. Ofertę należy złożyć w oryginale (w formie pisemnej pod rygorem nieważności).
16. Ofertę należy opakować w następujący sposób:
Koperta zewnętrzna nie może nosić żadnych cech wskazujących na składającego ofertę. Może znajdować się na niej jedynie adres Zamawiającego: 

Gmina Stromiec 
ul. Piaski 4

26-804 Stromiec
oraz opis:

Oferta  

na wykonanie usługi edukacyjnej prowadzenia zajęć indywidualizacji procesu nauczania i wychowania uczniów klas I – III szkół podstawowych gminy Stromiec realizowanych w ramach projektu „Zabawa i nauka to świetny duet”
Nie otwierać przed dniem 22 listopada 2012 r. do godziny 10:15
Koperta wewnętrzna powinna być oznaczona nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy tak, aby ofertę złożoną po terminie można było odesłać bez otwierania jej do Wykonawcy.
17. W przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez Zamawiającego (np. materiałów reklamowych, informacyjnych) pożądane jest, aby stanowiły one odrębną część nie złączoną z ofertą w sposób trwały, z napisem „dokumenty uzupełniające”. 

18. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę. Informację o zmianie lub wycofaniu oferty Wykonawca winien doręczyć Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak jak oferta, a opakowanie winno być dodatkowo oznaczone odpowiednio wyrazem: „WYCOFANIE” lub „ZMIANA”. 

19. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty (Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w Postępowaniu). 

20. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie przedmiotowego Zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w Postępowaniu albo do reprezentowania w Postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie Zamówienia. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie Zamówienia do oferty należy dołączyć dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w Postępowaniu o udzielenie Zamówienia albo do reprezentowania w Postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie Zamówienia.

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Oferty należy składać w: 

Urzędzie Gminy Stromiec
ul. Piaski 4 

26-804 Stromiec

Pokój nr 12, I piętro
termin składania ofert upływa w dniu: 22 listopada 2012 r. o godz. 10.00
2. Oferty zostaną otwarte publicznie w:

Gmina Stromiec

ul. Piaski 4 

26-804 Stromiec

Sala konferencyjna, pok. nr 15, I piętro
w dniu 22 listopada 2012 r., o godz. 10.15
3. W przypadku złożenia oferty po terminie, Zamawiający:

· niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Wykonawcę,

· zwróci taką ofertę po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania. 
4. W przypadku przesyłki pocztą lub za pośrednictwem kuriera za termin złożenia oferty uznaje się datę i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez Zamawiającego. 
5. Zamawiający udostępni oferty do wglądu w uzgodnionym przez strony terminie wyłącznie na pisemny wniosek Wykonawcy. 
Uwaga: 
Złożenie oferty w miejscu innym niż podane powyżej skutkuje niezachowaniem terminu wyznaczonego na składanie ofert z winy Wykonawcy. Oferta taka zostanie uznana jako złożona po terminie. 

XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty będzie stanowić cenę całkowitą podaną w ofercie.  

2. Cenę oferty stanowi wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych (PLN), którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Zamówienia.
3. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów przedmiot Zamówienia podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. 

4. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 

5. W ofercie należy podać cenę netto i brutto wraz z wyodrębnieniem podatku VAT zarówno liczbowo oraz słownie. Jeżeli Wykonawca jest podmiotowo zwolniony z płacenia podatku VAT, ma obowiązek dołączyć do oferty zaświadczenie wydane przez właściwy organ podatkowy potwierdzające fakt zwolnienia.
6. Przy wycenie oferty należy uwzględnić wynagrodzenie prowadzących zajęcia z pochodnymi oraz kosztami dojazdu nauczycieli do poszczególnych szkół itp.
XVIII. INFORMACJE O KRYTERIACH, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY 

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:

Cena - waga 100 %

Cena zostanie przeliczona na punkty według wzoru: 

cena oferty z najniższą ceną / cena badanej oferty x 100 pkt
2. Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiający obliczy przyznane Wykonawcom punkty z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając wartości od części tysięcznych zgodnie z zasadami arytmetyki. 

3. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

4. Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

5. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

6. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert zostało złożonych w takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w  złożonych ofertach.

XIX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH 

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej.

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę, albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z Postępowania o udzielenie Zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

4) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Ustawy, po upływie którego umowa w sprawie Zamówienia może być zawarta. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści również informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1) powyżej, na swojej stronie internetowej: www.e-bip.ugstromiec.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie Zamówienia w terminie nie krótszym niż: 

1) 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej faksem, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt jego otrzymania, 

2) 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej w inny sposób niż wskazany w ust. 3 pkt 1) powyżej. 

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie Zamówienia przed upływem terminu, o których mowa w ust. 3 powyżej, jeżeli w Postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy  lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zajdą przesłanki unieważnienia Postępowania określone w art. 93 ust. 1 Ustawy. 

6. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie Zamówienia zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przedłożenia - przed zawarciem umowy w sprawie Zamówienia - umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, która powinna zawierać co najmniej:

· Zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu Zamówienia,

· Określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy.

7. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty spółki cywilnej Zamawiający zażąda przed podpisaniem umowy ze spółką przedłożenia umowy spółki cywilnej.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXII. WYJAŚNIENIA I ZMIANY W TREŚCI SIWZ
1. Wykonawca w trakcie Postępowania może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1 powyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 1 powyżej. 

4. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, jak również zamieści je na stronie internetowej: www.e-bip.ugstromiec.pl. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni źródła zapytania. 

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść Specyfikacji. Dokonaną w ten sposób zmianę SIWZ Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację oraz zamieści na stronie internetowej: www.e-bip.ugstromiec.pl. 

6. Zmiana treści SIWZ może nastąpić wyłącznie w zakresie i trybie przewidzianym w Ustawie. 

XXIII. PODWYKONAWCY

1. Zamawiający nie dopuszcza udziału podwykonawców w realizacji Zamówienia. 

XXIV. INFORMACJE O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXV. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie Zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian zawartej umowy w formie aneksu w przypadkach i na warunkach określonych w treści wzoru umowy, stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ.
3. Umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu Zamówienia zawartego w treści SIWZ.

XXVI.  ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia uzupełniającego.
XXVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej, które zostały szczegółowo określone w Dziale VI Ustawy. 

Załączniki do SIWZ: 

1. Załącznik nr 1 do SIWZ – Wzór formularza „Oferta”.
2. Załącznik nr 2 do SIWZ – Wzór umowy.

3. Załącznik nr 3 do SIWZ – Wzór oświadczenia z art. 22 Ustawy.
4. Załącznik nr 4 do SIWZ – Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia.
5. Załącznik nr 5 do SIWZ - Wzór formularza „Potencjał kadrowy”.
6. Załącznik nr 6 do SIWZ - Wzór oświadczenia o udostępnieniu zasobów.
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